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Na podlagi pristojnosti sveta zavoda opredeljene z ZOFVI (Ur.1.5t.16/07 UPB5 in 36/08) in
v povezavi z 38. Clenom Zakona o javnih usluzbencih (Uradni list RS, §t. UPB 3, $t. 63/07
in 65/08 v nadaljevanju ZJU) ter s 60. Clenom Zakona o osnovni $oli (Ur.l. 81/06 UPB3 in
102/07) je svet zavoda na 2. redni seji dne 27.2. 2014 sprejel

POSLOVNIK
O DELU PRITOZBENE KOMISIJE
Osnovne Sole Zbora odposlancev

I. SPLOSNE DOLOCBE
1. ¢len

S tem poslovnikom se ureja imenovanje in sestava pritozbene komisije, nacin in postopke
reSevanja pritozb uencev oz. njihovih starSev ali zakonitih skrbnikov ter sploSne pogoje
dela pritozbene komisije Osnovne Sole Zbora odposlancev (v nadaljevanju pritoZzbena
komisija).

2. ¢len

Sedez pritozbene komisije je v prostorih Osnovne Sole Zbora odposlancev, Trg zbora
odposlancev 28, 1330 KocCevje. PritoZbena komisija uporablja peat Osnovne Sole Zbora
odposlancev.

1.1. Pristojnosti komisije
3. €len

PritoZbena komisija je pristojna za odloCanje o pritoZzbah v zvezi z uresniCevanjem pravic
in dolznosti u€encev v zvezi z:
e oOcenjevanjem
vpisom,
presolanjem,
odlozitvijo Solanja,
statusom ucenca Sportnika ali kulturnika,

4. ¢len
Pritozbena komisija pri svojem delu odloga na podlagi in v mejah ZoOS in predpisov.
Pritozbena komisija pri svojem delu ravna v skladu z nacelom strokovnosti.

Pritozbena komisija je pri svojem delu samostojna.



Il. SESTAVA IN IMENOVANJE PRITOZBENE KOMISIJE
5. ¢len

V pritozbeno komisijo se imenuje 10 clanov, od katerih mora biti veC kot polovica
strokovnih delavcev Sole, od katerih mora biti najmanj en predstavnik iz drugega vzojno-
izobraZevalnega zavoda.

Pritozbena komisija je imenovana za Stiri leta. Ista oseba se lahko imenuje za Clana
pritoZzbene komisije veckrat.

6. ¢len

PritoZzbeno komisijo imenuje svet zavoda.
Predstavnike Sole imenuje svet Sole in predstavnike starSev svet starSev.

7. ¢len

Clani pritozbene komisije se pred&asno razresi, ge:

e tosam zeli,

e Ce svojih nalog ne opravlja ali jih opravlja v nasprotju s pravnimi predpisi in
Poslovnikom o delu pritoZzbene komisije,

e Ce mu je bil v ¢asu delovanja v pritoZbeni komisiji z dokon¢anim sklepom izrecen
katerikoli disciplinski ukrep,

e Ce mu preneha status starsa v Soli,

e Ce mu preneha pogodba o zaposlitvi na Soli ali sosedniji Soli.

O razresSitvi odloCa svet zavoda, ki je pristojen za imenovanje pritozbene komisije. Zoper
odlo¢bo o razresitvi ni pritoZbe, dovoljen pa je upravni spor.

Odstop ¢lana je veljaven, ko svet Sole sprejme pisno izjavo delavca o odstopu oz. so
izpolnjeni drugi pogoji za razresSitev.
lIl. OBRAVNAVA PRITOZB VLAGATELJEV
3.1. Vlaganje in sprejem pritozb
8. €len

StarSi oz. zakoniti zastopniki uenca lahko oddajo pritozbo po posti, po faxu, po
elektronski posti ali jo oddajo osebno v tajnistvo Sole.

Prispela pritoZba se ustrezno evidentira v skladu z Uredbo o pisarniSkem poslovanju
(Ur.l.8t. 72/94 in 82/94) in dolZznostih upravnih organov do dokumentarnega gradiva.



9. ¢len

Ko svet Sole prejme pritozbo v zvezi z domnevnimi krSitvami pravic in dolZznosti otroka oz.
ucenca, predsednika sveta s pomocjo strokovnih sluzb Sole ugotovi:

e ali je pritozba pravoCasna,
e alijo je vlozila upraviCena oseba in
e ali so izpolnjeni drugi pogoji za obravnavo na Pritozbeni komisiji.

3.2. Nepopolna in nerazumljiva pritozba
10. ¢len

PritoZba mora biti razumljiva in mora vsebovati ime in priimek vlagatelja, njegov naslov,
razloge pritozbe in njegov podpis. Predsednik pritozbene komisije pozove vlagatelja, ki
odda nepopolno pritozbo, s priporo¢eno posto s povratnico, da v roku 8 dni pritoZzbo
dopolni z ustreznimi dokazili.

V primeru, da vlagatelj zahteve ne upoSteva, se pritozba zavrze. O tem se obvesti
vlagatelja.

IV. SENAT PRITOZBENE KOMISIJE
4.1. Imenovanje in odlo€itve
11. ¢len
PritoZba se reSuje po postopku in v skladu z dolocili tega poslovnika. V kolikor pravila
reSevanja pritozbe niso doloCena s tem poslovnikom se uporablja Zakon o pravdnem
postopku.
12. ¢élen
Ko predsednik sveta zavoda ugotovi, da so izpolnjeni pogoji za obravnavanje konkretne
pritozbe izmed ¢lanov komisije dolodi :
o petclanski senat, tako da so v njem trije predstavniki Sole in dva zunanja Clana (iz
vrst starSev in strokovnih delavcev druge Sole),
e doloCi predsedujoCega izmed predstavnikov Sole pri obravnavanju konkretne

zadeve,

Senat odlo¢a z vecino glasov vseh ¢lanov. Pri odlo¢anju morajo biti prisotni vsi €lani
senata.

13. ¢élen

Postopek reSevanja pritozb mora biti hiter in objektiven, pri Cemer je potrebno upostevati
zakonitost, pravila stroke ter pravice in Kkoristi vlagatelja.



Odlocitev mora biti pisno obrazloZzena. S pisno obrazlozeno odloc€itvijo je potrebno
seznaniti vlagatelja s priporoceno posiljko, en izvod pa vloZi v evidenco.

14. élen

Pred sejo senata priskrbi predsednik senata Se dodatne informacije in podlage, ki so jih
potrebne za reSitev pritozbe, v kolikor to Ze ni vsebovano v pritozbi.

Vlagatelja se pisno povabi na obravnavo najmanj 8 dni pred sejo senata, da ima moznost
razjasniti zadeve. V primeru, da se obravnave na udelezi, se le ta izvede brez njegove
prisotnosti. Vlagatelj je na seji prisoten samo, da razjasni pritozbo, pred odlo€anjem sejo
senata zapusti.

V zahtevnejSi primerih, ko so za odloanje potrebna posebna strokovna znanja (npr.
izvedenec medicinske ali druge stroke), lahko predsednik senata na sejo senata povabi
tudi take strokovnjake ali pa si pred sejo priskrbi njihovo izvedeniSko mnenje.

4.3. Potek seje
15. ¢len

Sejam in drugim oblikam dela pritoZbene komisije predstavniki javnosti ne morejo
prisostvovati, razen Ce tako doloCa zakon ali drugi predpisi.

Tudi v primeru, ko so predstavniki javnosti navzoc€i, lahko senat omeji ali izklju€i prisotnost
pred obravnavo posamezne toCke dnevnega reda zaradi varovanja poslovne tajnosti Sole
ali zaradi varovanja osebnih podatkov udeleZencev.

Senat pritozbene komisije sprejema svoje odlocitve na seji.

Predlog dnevnega reda z gradivom za sejo mora biti hkrati s sklicem seje predlozen
¢lanom senata vsaj tri dni pred obravnavo.

Izjemoma se lahko na dnevni red brez gradiva ali z nepopolnim gradivom uvrsti zadeva za
katero predsednik senata oceni, da je nujna ali da jo je treba reSiti v predpisanem roku.

Na seji je poleg predsednika in Clanov senata lahko prisoten ravnatelj Sole kot
poroCevalec. Pri posameznih toCkah dnevnega reda so lahko na seji prisotni tudi drugi
strokovnjaki, za katere tako odlocCi predsednik senata.

16. ¢len

Sejo senata vodi predsednik senata. Predsednik najprej ugotovi sklepénost senata. Ce na
seji ni prisotnih vseh pet ¢lanov senata, se seja prelozi.

Po ugotovitvi sklepCnosti se odloCa o predlaganem dnevnem redu seje. Pri tem senat
najprej odloCi o predlogih za umik zadev z dnevnega reda, o predlogih za razSiritev
dnevnega reda in o predlogih za spremembo vrstnega reda obravnavanja zadev. O
predlogih odlo€i senat z ve€ino glasov ¢lanov senata.



17. élen

Ce ved pritoznikov vloZi pritozbo v zvezi s pravicami in dolZnostmi uéenca, pri Eemer se
vsebina pritozbe opira na isto pravno in podobno dejansko podlago in je za odloCitev
pristojna pritozbena komisija, lahko senat s sklepom vse vloge zdruzi zaradi skupnega
obravnavanja in odloCanja.

Zahtevke, za katere pritoZbena komisija ni pristojna za odloCanje, odstopi v reSevanje
pristojnemu organu.
4.3.1. Odlo¢anje

18. ¢len
Po zakljuéeni razpravi o toCki dnevnega reda da predsednik na glasovanje predlog
osnutka odlocbe ali sklepa, ki vsebuje izrek in njegovo polno obrazlozitev ali samo izrek
sklepa. Pri odlo€anju so lahko prisotni samo ¢lani senata.
Predsednik senata lahko sejo prekine in doloci, kdaj se bo nadaljevala.
4.3.2. Prelozitev seje

19. ¢len
Ce senat pritozbene komisije o posamezni obravnavani zadevi dnevnega reda ni kongal
razprave ali ¢e ni pogojev za odloCanje, lahko z veCino glasov senata sklene, da se

odlocanje o njej preloZi na eno od naslednjih sej.

Predsednik senata sejo prekine in doloci, kdaj se bo nadaljevala.

4.4. Zapisnik in sklepi
20. ¢len

O seji senat sestavi zapisnik. V zapisnik seje se vpiSe izrek odloCbe ali sklepa in izid
glasovanja. V zapisnik se vpisujejo tudi procesni in drugi sklepi, na predlog ¢lana senata
pa tudi drugi zaznamki.

Zapisnik seje senata podpiSeta predsednik senata in zapisnikar. Zapisnikar je lahko
poslovna sekretarka ali imenovan €lan pritozbene komisije.

21. ¢len
Senat pritozbene komisije o zadevi odloCi s sklepom na podlagi vec€ine glasov vseh
Clanov.
Odlocba ali sklep senata mora vsebovati:

e uvod,

e izrek,

e obrazlozitev in
e pravni pouk.



V uvodu odlocbe ali sklepa se navede, v kakSnem postopku je bila odloCitev senata
sprejeta, imena Clanov senata, imena pritoZnikov ter njihovih zastopnikov in
pooblasCencev ter datum javne obravnave, Ce je bila ta opravljena in datum seje, na kateri
je bila odlocitev sprejeta.

lzrek vsebuje odloCitev o zahtevi pritoznika, nacinu izvrSitve odloCbe ali sklepa ter
odlocitev o stroskih postopka, €e so bili priglaseni.

V obrazloZzitvi se navede povzetek in razloge za odloCitev senata pritozbene komisije.

S pravnim poukom se stranki sporoCi moznost skleniti s Solo sporazum ali nadaljne
pritozbe, v kolikor se z odlocitvijo ne strinja.

Predsednik senata posreduje odloCitev senata predsedniku Sveta zavoda.

Sklep senata se s priporo¢eno posSiliko dostavi vlagatelju. En izvod se hrani na sedezu
Sole v spisu, na katerem se pritozba nanasa.

22. ¢len

IzvrSitev sklepa senata pritozbene komisije lahko v okviru zakonskih pooblastil zadrzi
samo svet zavoda. V tem primeru mora sklicati skupno sejo sveta zavoda in senata
pritozbene komisije zaradi ponovitve preucitve sporne zadeve. Po opravljeni skupni seji o
zadevi dokonc¢no odlocCi svet zavoda.

23. ¢len

Za pravilno vroCanje in morebitno objavo odlo¢b in sklepov skrbi poslovna sekretarka.
Odlocba ali sklep, ki ga sprejme senat, se objavita na oglasni deski, ¢e tako sklene senat
pritoZzbene komisije.

Odlo¢ba ali sklep se objavi v obliki, ki namesto imen in krajev vsebuje namiSljene
zacetnice.

4.5. Izredna seja
24. ¢len

Predsednik sveta zavoda lahko na lastno pobudo ali na pobudo treh Clanov pritozbene
komisije skliCe izredno sejo vseh imenovanih &lanov pritozbene komisije, na kateri
obravnavajo:

o spremembe Poslovnika pritozbene komisije,

e smernice delovanja pritoZbene komisije,

e pripombe in kritike glede delovanja pritoZbene komisije.

Predsednik sveta zavoda lahko na izredno sejo lahko povabi ravnatelja Sole in varuha
otrokovih pravic oz. delavca Solske svetovalne sluzbe.



4.6. Strokovna pomo¢
25. ¢len

Vodstvo Sole je zadolZzeno za strokovno-tehniCna opravila pritozbene komisije in sicer za:
e pripravo ustreznih strokovnih gradiv za delovanje pritozbene komisije in
e pripravo ustreznih osnutkov dolo¢b in sklepov ter mnenj, ki jih sprejema pritozbena
komisija.
V. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

1. Prehodne doloébe
26. ¢len

Evidenca dolocitev pritoZzbene komisije zoper odlocCitve o pravicah ali obveznostih se vodi
na sedezu pritozbene komisije.
2. Konéne doloébe

27. ¢len

Spremembe in dopolnitve Poslovnika o delu pritoZbene komisije se sprejemajo po enakem
postopku, kot je bil sprejet poslovnik.

Poslovnik o delu pritozbene komisije pricne veljati neposredno po podpisu Poslovnika s
strani predsednika sveta zavoda.
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